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Spoétka z 0.0. w Ziotoryi

Ztotoryja, dnia 6 grudnia 2019 r.

Znak postepowania: 47/ZP/2019

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Rejonowe Przedsiebiorstwo Komunalne Spétka z 0.0. aleja Mita 2, 59-500 Zitotoryja
zleci archiwizacje dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zataczniki:

Przedmiotem zlecenia jest wykonanie prac zwigzanych 2z wifasciwym
uporzadkowaniem dokumentacji, przyporzadkowaniem do okreslonej grupy
rzeczowej, uformowaniem chronologicznym i tematycznym poszczegdinych
jednostek (segregatorow, pudet, teczek, itp.) i wlasciwym oznaczeniem teczek,
sporzadzenie ewidencji akt, wydzielenie (brakowanie) akt kategorii B, ktérych
okres przechowywania juz minat, przygotowanie wniosku do wiasciwego
Archiwum  Panstwowego i przekazanie uporzgdkowanego archiwum
dokumentow wyznaczonemu pracownikowi wraz ze stosowng instrukcjg
kancelaryjna.

Zapraszamy do ztozenia oferty w terminie do dnia 30 grudnia 2019 r. na
wykonanie ww. ustugi.

W ofercie nalezy podaé cene brutto za wykonanie ustugi w tym koszty dojazdu
| proponowany termin wykonania ustugi.

W celu wiasciwego skalkulowania ceny umozliwia sie Wykonawcy, przed
sporzadzeniem oferty zapoznanie sie¢ z miejscem wykonania ustugi, w tym ze
stanem i iloScia dokumentacji, sposobem archiwizowania i przechowania
dokumentéw po uprzednim uzgodnieniu terminu z Zamawiajgcym.

Osoby do kontaktéw: Katarzyna Duda, tel. 76/ 87 83137 w. 20, e-mail:
k.duda@rpk.pl ; Katarzyna Kiel, tel. 76/ 87 83 137 w. 16, e-mail: k. kiel@rpk.pl
Niezbedne dla realizacji ustugi materialy, takie jak teczki, pudta, etykiety
i wszystkie inne zapewni Wykonawca.

Prace bedg wykonywane w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach
uzgodnionych z Zamawiajgcym

Oferte prosimy przesta¢ na adres rpk@rpk.pl lub za posrednictwem operatora
pocztowego lub osobiscie ztozy¢ w sekretariacie Spotki (al. Mita 2, | pietro).

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
2. Oswiadczenie Wykonawcy — zatgcznik nr 2
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